MESTSKA CAST PRAHA 4

0zZNAMENT © VWHLASEN] VYBEROVEHO RIZENI

Méstska cast Praha 4 — I:'JFad méstské ¢asti Praha 4
zastoupeny tajemnikem Uradu méstské ¢asti Praha 4

vyhlasuje dne 07. 05. 2026 vybérové rizeni na obsazeni

pracovniho mista na dobu neurcitou

referent/referentka oddéleni spravniho archivu v odboru hospodarské spravy

Misto vykonu prace: Praha, nastup mozny od 01. 07. 2026.

Platové podminky:

- dle nafizeni vlady €. 341/2017 Sb. v platové tridé 9, podle zapoditatelné praxe,

- osobni pfiplatek dle ustanoveni § 131 zakona ¢&. 262/2006 Sb., zakonik prace, ktery muze byt
pfiznan podle dosahovanych pracovnich vysledk.

Vyse zaru¢eného platu pro platovou tridu 9 pro rok 2026 ¢ini 31.360 K¢.

Pozadavky na uchazece podle § 4 zakona €. 312/2002 Sb., o urednicich tzemnich

samospravnych celkii a o zméné nékterych zakonu:

- fyzicka osoba, ktera dosahla véku 18 let,

- je statnim ob&anem Ceské republiky, ob&anem jiného &lenského statu Evropské unie nebo
obCanem statu, ktery je smluvnim statem Dohody o Evropském hospodarském prostoru,
popfipadé fyzicka osoba, ktera je cizincem a ma v Ceské republice povolen trvaly pobyt,

- ovlada Cesky jazyk,

- zpusobilost k pravnim ukonum,

- bezuhonnost,

- spliuje dalSi pfedpoklady pro vykon spravnich ¢innosti stanovené zvlastnim pravnim
predpisem.

DalsSi pozadavky:

vzdélani
- vys8i odborné vzdélani nebo stfedni vzdélani s maturitni zkouskou

znalosti

- znalost MS Office vyhodou

- znalost problematiky archivace vyhodou
- znalost programu E-Spis vyhodou

dalSi dovednosti a schopnosti

- komunika¢ni a organiza¢ni schopnosti
- flexibilita

- psychicka odolnost



Nabizime:
- 5tydnl dovolené,
- 5dnuindispozi¢niho volna s nahradou platu,
- moznost profesniho bydleni,
- vzdélavaci kurzy profesniho rozvoje,
- pfispévek na stravovani (170 K¢ za odpracovany den),
- prispévek na penzijni pfipojisténi,
- pfispévek na MHD,
- pFispévek na rekreaci,
- prfispévek na tabor pro déti do 16 let,
- jednorazovou finanéni socialni vypomoc,
navratnou bezuro€nou pujcku,
- nepenézni benefit Multisport kartu.

Zajemce poda pisemnou prihlasku podle § 7 odst. 4 z.¢. 312/2002 Sb., o urednicich uzemnich

samospravnych celkll a o zméné nékterych zakonu, ktera musi obsahovat tyto nalezitosti:

a) jméno, pfijmeni a titul

b) datum a misto narozeni

c) statni pfislusnost

d) misto trvalého pobytu

e) druh a Cislo dokladu prokazujiciho totoZnost a statni obCanstvi a, je-li uchaze€em cizinec, ktery
neni obCanem cClenského statu Evropské unie nebo obCanem statu, ktery je smluvnim statem
Evropského hospodarského prostoru, téz Cislo dokladu o povoleni k trvalému pobytu,

f) datum a podpis

K prihlasce je podle § 6 odst. 4 z. ¢. 312/2002 Sb., o ufednicich Uzemnich samospravnych

celkll a 0 zméné nékterych zakonil nutno pripojit tyto doklady:

a) zivotopis, ve kterém budou uvedené uUdaje o dosavadnich zaméstnanich a o odbornych
znalostech a dovednostech tykajicich se spravnich €innosti,

b) vypis z evidence Rejstfiku trestd ne starSi nez 3 mésice; u cizinch téz obdobny doklad
osvédcujici bezuhonnost vydany domovskym statem ne starSi nez 3 mésice; pokud takovy
doklad domovsky stat nevydava, dolozi se bezuhonnost ¢estnym prohlasenim

c) ovéfena kopie dokladu o nejvy$Sim dosazeném vzdélani.

Prihlasku s pozadovanymi doklady je nutno doruéit do podatelny na adresu:

Urad méstské éasti Praha 4
personalni oddéleni

Antala Staska 2059/80b

140 46 Praha 4

Obalku oznadit slovy: ,,Vybérové fizeni na pozici referentka/referentka oddéleni spravniho
archivu®.

Prihlasku do vybérového Fizeni je mozno také zaslat do datové schranky: ergbrf7.

Termin doruéeni: 22. 05. 2026, do 13:00 h.

Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo zrusit toto vybérové rizeni kdykoliv v jeho priibéhu.

Digitalné podepsal
JU Dr- Jaroslav JUDr. Jaroslav Strouhal

Datum: 2026.05.07
StrOUhaI 11:28:28 +02'00'

V Praze dne 07. 05. 2026

JU,Dr. Jaroslav Strouhal
tajemnik Ufadu méstské Casti Praha 4
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