
  

 
 
 
 
 
 

 

M Ě S T S K Á   Č Á S T   P R A H A  4  
 

 

OZNÁMENÍ O VOLNÉM PRACOVNÍM MÍSTĚ 
 

Městská část Praha 4 – Úřad městské části Praha 4 
 zastoupený tajemníkem Úřadu městské části Praha 4 

přijme do pracovního poměru na dobu neurčitou na pozici 
 

referent/referentka odboru hospodářské správy    
 

 

Druh práce: pracovník vztahů k veřejnosti – recepční. 
Náplň práce: podávání informací týkajících se ÚMČ P4, zejména poskytování informací o činnosti 
a agendách jednotlivých odborů; příjem a evidence písemných podání od klientů 
Místo výkonu práce: Praha 4 
 

 

Platové podmínky:  
- dle nařízení vlády č. 341/2017 Sb. v platové třídě 6, podle započitatelné praxe, 
- osobní příplatek dle ustanovení § 131 zákona č. 262/2006 Sb., zákoník práce, který může být 

přiznán podle dosahovaných pracovních výsledků. 
 
Výše zaručeného platu pro platovou třídu 6 pro rok 2026 činí 31.360 Kč. 
 

 
Požadujeme: 
 
vzdělání: 
- střední vzdělání s maturitní zkouškou nebo střední vzdělání s výučním listem, 

 
znalosti a dovednosti: 
- komunikační a organizační schopnosti, 
- flexibilita, 
- přesnost a spolehlivost, 
- psychická odolnost. 

 
Nabízíme: 
- 5 týdnů dovolené, 
- 5 dnů indispozičního volna s náhradou platu, 
- možnost profesního bydlení, 
- vzdělávací kurzy profesního rozvoje, 
- příspěvek na stravování (170 Kč za odpracovaný den), 
- příspěvek na penzijní připojištění, 
- příspěvek na MHD, 
- příspěvek na rekreaci, 
- příspěvek na tábor pro děti do 16 let, 
- jednorázovou finanční sociální výpomoc, 
- návratnou bezúročnou půjčku, 
- nepeněžní benefit Multisport kartu. 

 

 



  

Životopis a kopii dokladu o nejvyšším dosaženém vzdělání je možné zaslat do datové 
schránky ergbrf7 nebo do podatelny nejpozději do 19. 06. 2026, do 13:00 h. na adresu: 
 
Úřad městské části Praha 4 
Personální oddělení 
Antala Staška 2059/80b 
140 46 Praha 4 
 
Obálku označit slovy: „Referent/referentka odboru OHOS“. 
 

V Praze dne 04. 06. 2026 
 

 

 

JUDr. Jaroslav Strouhal 
tajemník Úřadu městské části Praha 4 
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